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C.j. : M8 79/2025

Skartac¢ni znak: S10



mailto:msbilenecke.@%20msbilenecke.cz

Provoz materské Skoly

Matefska Skola Bilenecké nam. 6:30 — 17:00 hod.

Odloucené pracovisté Hrusovanské nam. 6:30 — 17:00 hod.

Telefon/fax: 284 680 836

Reditelka $koly: Mgr. Alena Baxova

Ufedni hodiny: stfeda 13:00 — 17:00hod. (po pfedchozi domluve)
Email: msbilenecke@msbilenecke.cz

WWW stranky: www.msbilenecka

Zfizovatelem MS je Méstska ¢ast Dolni Chabry - Praha 8.
Od 1. 1. 2003 je matefska Skola pravnim subjektem,
pfispévkovou organizaci MC Dolni Chabry - Praha 8.

Statni spravu MS vykonavaiji

1) feditelka Skoly Mgr. Alena Baxova, statutarni organ

2) MC Dolni Chabry — Praha 8, HruSovanské nam. 253/5

3) MC Praha 8, Ufad méstské &asti, odbor $kolstvi, pracovisté Tésinska 600, 181 00 Praha 8
4) Ceska skolni inspekce

5) MSMT CR, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1

6) Jiné organy statni spravy, pokud tak stanovi zvlastni zakon

Rad matefské Skoly Bilenecké nam., prisp&vkové organizace, se sidlem Bilenecké nam.33/1,
Dolni Chabry - Praha 8, Bilenecké nam. vychazi z nasledujicich pravnich norem:

Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jinem
vzdélani (Skolsky zakon)

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani

Zakon &. 104/1991 Sb., Umluva o pravech ditéte

Vyhlaska ¢&. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se spec. vzdélavacimi potfebami a zaku
nadanych

Zakon €. 500/2004 Sb., Spravni rad

Vyhlaska €. 202/2016 Sb. o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zafizeni

VSechny tyto predpisy v platném znéni
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Cl. I. Zakladni ustanoveni

1.1 Tento Skolni Fad vydava reditelka Matefské Skoly Bilenecké nam., prispévkové organizace,
Mgr. Alena Baxova v souladu s§ 30 ods. 3 Zakona €. 561/2004 Sb. o pFedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani. Skolni Fad upfesiuje vzajemné
vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci matefské Skoly podle
konkrétnich podminek materské Skoly.

1.2 Udaje o MS

2.1

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4
1.2.5

Matefska Skola Bilenecké namésti byla zfizena k1. 1. 2003 jako pfispévkova
organizace Méstské €asti Dolni Chabry a stala se pravnim subjektem.

Statutarnim zastupcem je feditelka MS.

MS zajistuje vychovu a vzdélavani déti predskolniho véku dle Skolniho vzdélavaciho
programu sestaveného v souladu s Ramcovym vzdélavacim programem pro
matefrske Skoly.

MS je dopliikem rodinné vychovy ditéte predskolniho véku.

MS je slozena ze dvou pracovist. Zakladni pracovisté¢ ma sidlo na Bileneckém
nameésti, jehoz soucasti je Skolni kuchyné. DetaSované pracovisté je zfizeno
na HruSsovanském namésti, u néhoz je vydejna skolniho stravovani.

Cl. Il. Prava a povinnosti Géastnikti predskolniho vzdélavani

Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a

Skolni vzdélavaci program

2.1.1

2.1.2

2.1.3
214

Matefska skola v ramci pfeds$kolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani®):

podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovem a télesném rozvoiji

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte

podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah( ditéte

vytvari zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho

vzdélavani

o poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami

o vytvari podminky pro rozvoj nadanych a mimoradné nadanych déti

Skolni vzdélavaci program upfesrfiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matefské Skole.

Hlavnim prostfedkem vychovy a vzdélavani je hra a prozitkove uceni.

PFi plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska
$kola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a
fidi se platnou pfisluSsnou Skolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak
ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlagky &. 14/2005 Sb., o
pFeddkolnim vzdélavani (dale jen ,Vyhlaska o MS*).

2.2 Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupcu se fidi § 21 a §22 zakona ¢€.561/2004



Sb.,Skolského zakona v platném znéni.

2.2.1 Kazdé pfijaté dité ma pravo:
1) na kvalitni pfedskolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho
osobnosti
2) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné
3) na fyzicky i psychicky bezpecné prostfedi pfi pobytu v matefské Skole

2.2.2  Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, které jim zaruCuje Listina lidskych prav
a Umluva o pravech ditéte.

2.2.3 Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich clanku tohoto
Skolniho fadu .

2.2.4 Dé&ti maji v MS také své povinnosti, fidit se a dodrzovat ,,$kolickova* pravidla, které si
na zacatku Skolniho roku spole¢né s p. ucitelkami stanovi.

2.3 Zakladni prava zakonnych zastupcu pri vzdélavani déti

Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupcu se Fidi § 21 a §22 zakona ¢.561/2004
Sb.,Skolského zakona v platném znéni.

2.3.1 Rodice déti, popfipadé opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,zakonni zastupci®)
maji pravo:
o na informace o pribé&hu a vysledcich vzdélavani déti, o chovani ditéte v MS,
o vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim materské Skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti
o na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani déti

2.3.2 Konkretizace realizace prav:

byt informovani o zamérech a koncepci MS

vstupovat do tfid, pohrat si se svymi détmi

informovat se o pribéhu vzdélavani a chovani svého ditéte

respekt nazoru rodiny ze strany Skoly

ucastnit se akci pofadanych Skolou

pujcovat si odbornou literaturu

vyjadfovat se k praci MS

promluvit kdykoliv s ucitelkami pfimo ve tfidé, nebo si domluvit schiizku
zucastnit se tf. schuzek, zavéry z téchto schuzek jsou zavazné pro vSechny
rodiCe

2.4 Povinnosti zakonnych zastupcu

2.4.1 Zakonni zastupci déti maji povinost:
o povinnosti vymezuje zejména Zakon ¢. 91/1998 Sb. o rodiné
o respektovat tento Skolni Fad a dal$i dokumenty tykajici se vzdélavaci prace
v MS



3.1

3.2

o zajistit, aby dité fadné dochazelo do matefské Skoly, pfi pfichodu do materské
Skoly bylo vhodné a Cisté upravené

o na vyzvani feditele matefské Skoly se osobné zuc€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

o informovat ucitelku o konkrétnich aspektech, které by mohly ovlivhovat
momentalni stav ditéte, o zméné zdravotni zpusobilosti, 0 zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prubéh
vzdélavani ditéte

o oznamovat materské Skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve Skolském
zakoné pro vedeni Skolni matriky

o v pfipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho
pobytu v matefské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpUsob prebirani
ditéte ke vzdélavani a jeho pfedavani po ukoncéeni vzdélavani

o informovat a spolupracovat s uCitelkou tak, aby byla zajisténa péce o dité
v soucinnosti s rodinou, seznamovat se s informacemi na nasténkach a
webovych strankach MS

o omluvit dité v dobé jeho nepfitomnosti

o podepsat svému ditéti véci, za nepodepsané véci, Ci za véci neulozené
na misté k tomu uréeném MS neruéi, za osobni véci v $atné a za obsah pytle
zodpovidaji zakonni zastupci

o mit na paméti, Ze jsou zodpovédné za chovani svych déti

o k zamezeni Sifeni nakaz a s ohledem na druhé déti neni pfipustné posilat do
matefské Skoly dité, s poCateCnimi pfiznaky nemoci nebo dité nedoléené nebo
s akutnim infektem. Pokud se v dobé pfitomnosti ditéte v matefské Skole
prokaze, ze neni v poradku, bude zakonny zastupce telefonicky vyrozumén,
aby si své dité vyzvedl a navstivil Iékafe. Do mat. Skoly neni mozné pfijimat déti
s antibiotiky nebo jinymi Iéky tlumicimi pfiznaky horecky, bolesti atd. se
zlomeninami a jinymi oSetfenymi urazy

o rodi¢ je povinen vyrozumeét mat. Skoly SMS zpravou o pfijeti informace

2.4.2 DalSi povinnosti zakonnych zastupcu pfi predSkolnim vzdélavani vyplyvaji
z ustanoveni ostatnich &lankd tohoto Skolniho Fadu.

2.4.3 Konkretizace realizace povinnosti zakonnych zastupch pfi vzdélavani déti a
podrobnosti k jejich vykonu jsou uvedeny v kapitole ,Upfesnéni vykonu prav a
povinnosti zakonnych zastupcl pfi vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahu
zakonnych zastupctl s pedagogickymi pracovniky matefské $koly“ tohoto Skolniho
fadu.

CI. lll. Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pfi
predskolnim vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztaht zakonnych
zastupcu s pedagogickymi pracovniky

Zména ustanovenych podminek pobytu ditéte, zplisobu a rozsahu jeho stravovani:

3.1.1 Déti jsou pfijimany k celodennimu vzdélavani, zakonny zastupce ditéte ma pravo
pisemné pozadat a s feditelkou projednat jiny zpasob vzdélavani.

3.1.2 Déti jsou pfijimany k celodennimu stravovani, zdkonny zastupce ma pravo pisemné
pozadat a s vedouci Skolni jidelny projednat jiny zpisob stravovani.

Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcu ke vzdélavani
v mateiské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupctiim po ukonéeni vzdélavani




3.2.1

3.2.2

3.2.3

Zakonni zastupci predavaji dité ucitelce na tfidé. Zakonni zastupci za dité
zodpovidaji az do pfedani ucitelce. Nestaci doprovodit dité pouze ke vchodu do
materské Skoly nebo do Satny s tim, Ze dité dojde do tfidy samo. V tomto pfipadé by
matefska Skola nenesla odpovédnost za bezpeci ditéte az do jeho pfichodu do tfidy.
Pokud jsou né&jaké divody, které to vyzaduji, Ize pfivadét dité do materské Skoly
v prubéhu celého dne, s pfihlédnutim na reZim dne. Pravidelny pfichod do matefské
Skoly je stanoven od 6,30 do 8,00 hodin.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani nebo v pribéhu
celého dne, s pfihlédnutim na rezim dne od pani ucitelky (popfipadé na zahradé
matefské skoly).

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné povéfit jinou osobu pro jeho pfebirani a
predavani pfi vzdélavani v matefské Skole. Formulaf ,Zmocnéni“ plati na dobu
urCitou. Bez pisemného povéfeni ucCitelky nevydaji dité nikomu jinému, nez
zakonnému zastupci ditéte.

3.3 Konkretizace zpusobu informovani zakonnych zastupcu déti o prubéhu jejich

vzdélavani a dosazenych vysledcich

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34

3.3.5

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych na matefské Skole
uvedenych ve Skolnim vzdélavacim programu.

Zakonni zastupci ditéte se mohou prubézné informovat u ucitelky o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte v dobé&, ve které nenarusi vzdélavaci Cinnost nebo
v dobé pfedem dohodnuté s p.ucitelkou.

Reditelka matefské Skoly svolava tfidni schiizku, na které jsou zakonni zastupci déti
informovani o vSech rozhodnutich matefské S$koly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti, zavéry ztéchto schlzek jsou zavazné pro vsechny
rodice.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly, jeji
zastupkyni nebo s pani ucCitelkami matefské Skoly vykonavajicim pedagogickou
cinnost ve tfidé, do které dité dochazi, individualni pohovor, na kterém budou
projednany podstatné pfipominky zakonnych zastupcl ke vzdélavani ditéte.

Reditelka matefské $koly ma pravo vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

3.4 Informovani zakonnych zastupcl déti o mimoradnych skolnich a mimoskolnich akcich

3.4.1

Pokud matefska Skola organizuje a porfada akce, jako jsou vylety, divadelni
predstaveni, setkani s rodici, apod., informuje o tom v dostateCném pfedstihu
zakonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni v Satnach jednotlivych tfid a na
webovych strankach Skoly. Matefska Skola upfesni obleCeni déti z duvodu
bezpecnosti a vyhrazuje si pravo, pokud nebude dité na akci pfipraveno domluvit se
se zakonnym zastupcem o odpovédnosti.

3.5. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani

a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

3.5.1

3.5.2

Pokud je zakonnému zastupci nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani v matefské Skole
dopfedu znama, ma povinnost tuto skute€nost oznamit pfed, nebo nejpozdéji do 2.
dne nepfitomnosti ditéte. Neni-li nepfitomnost ditéte predem znama, omluvi zakonni
zastupci dité neprodlené.

Zakonni zastupci déti s povinnym pfredskolnim vzdélavanim nepfitomnost oznami
neprodlené telefonicky, osobné nebo emailem, a dale kazdou omluvu dolozi



pisemnou omluvenkou s uvedenim povinnych (daji nejpozdéji do tfi dnu
nepfitomnosti ditéte.

3.5.3 Pfi prfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské Skole informuje
zakonny zastupce ditéte pedagogického pracovnika o pfipadnych zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho €innosti pfi vzdélavani.

3.5.4 Za&konni zastupci ditéte informuji neprodlené matefskou Skolu o kazdé zméné
zdravotni zpuUsobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych
skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ditéte.

3.6 Stanoveni podminek pro uhradu uplat v materské skole

3.6.1 Uhrada uplaty za predskolni vzdélavani:
o déti, které v pfisluSném sSkolnim roce /od 1.9. do 31.8. dovrSi 5 let, se vzdélavaji
bezuplatné, a to az do odchodu do zakladni Skoly,
o pro déti, které se zucastni pfed€asného zapisu do zakladni skoly bezuplatnost
neplati

3.6.2 Osvobozeni od Uplaty za predskolni vzdélavani. Reditelka matefské $koly osvobodi

od uplaty na zakladé zZadosti:

o zakonného zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi,

o zakonného zastupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni
prispévku na péci,

o rodici, kterému nalezi zvySeni pfispévku na péci z divodu péce o nezaopatfené
dité,

o fyzické osobé, ktera o dité osobné pecCuje a z duvodu péce o toto dité pobira
davky péstounské péce.

Zakonny zastupce ditéte je povinen kazdy mésic skuteCnost naroku na osvobozeni
prokazovat ,Potvrzenim pro ucCely osvobozeni od uplaty za pfedskolni vzdélavani
v materské Skole".

3.6.3 Uplata za vzdélavani v pfipadé preruseni provozu:
o v pfipadé omezeni nebo pferudeni provozu materské Skoly po dobu delSi nez
5 vzdélavacich dnl v daném meésici snizi feditelka matefské Skoly uplatu na
jeji pomérnou Cast,
o v pfipadé, Ze v obdobi hlavnich prazdnin v mésici €ervenci a srpnu je pferusen
provoz materské Skoly, se uplata za pfedskolni vzdélavani rusi.

3.6.4 Podminky uhrady uplaty. Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od uplaty za

vzdélavani, dodrzuji pfi uhradé nasledujici podminky:

o uplata za kalendarni mésic je splatna do 15. dne stavajiciho kalendarniho
meésice,

o feditelka matefské Skoly mlize se zakonnym zastupcem ze zavaznych davodu
dohodnout jiny termin uhrady uplaty,

o zakonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pfevodem na bankovni
ucet materské Skoly 181292777/0300,

o vySe uplaty je vzdy stanovena na probihajici Skolni rok.

3.5 Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcl déti pri vzajemném styku se
zaméstnanci_materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi_do mateirské Skoly a
s ostatnimi zakonnymi zastupci. Pri pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti
o dodrzuji stanovenou organizaci provozu matefské Skoly,
e  Fidi se Skolnim fadem,




o dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi

dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Cl. IV. Upfesnéni podminek pro ukonéeni predskolniho vzdélavani

4.1 Ukonceni vzdélavani z diivodu neucasti ditéte na predskolnim vzdélavani

4.2

5.1.

5.2.

4.1.1.

Reditelka matefské 3koly maZe rozhodnout o ukoné&eni predskolniho vzdélavani
ditéte, pokud se nepfetrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny a
nebylo omluveno zakonnym zastupcem.

Ukoncéeni vzdélavani ditéte z divodl naruseni provozu mateiské Skoly ze strany

zakonnych zastupcu

4.2.1.

Reditelka matefské $koly muze po pfedchozim pisemném upozornéni zékonného

zastupce ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdeélavani, jestlize:

o se dite bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny,

o zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované naruSuje provoz materské
Skoly

o zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v materské Skole
nebo uplatu za Skolni stravovani /§123/ ve stanoveném terminu a nedohodne
s feditelkou jiny termin thrady

o ukonceni doporuci lékaf nebo SPZ

Toto se netyka déti s povinnou predskolni dochazkou.

Cl. V. Provoz a vnitini rezim v materské $kole

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

Informace o omezeni nebo preruseni provozu matefské Skoly zvefejni feditelka
matefské Skoly nejméné dva mésice pfedem.

Provoz matefské Skoly lze ze zavaznych dlvodd omezit nebo po projednani se
zfizovatelem prerusit. Tuto informaci zvefejni feditelka matefské Skoly neprodlené
poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu rozhodne.

Matefska Skola mize organizovat Skolni vylety a dalSi akce souvisejici se vzdélavaci
Cinnosti materské Skoly. O uskute¢néni téchto vyletd a dalSich akci informuje
matefska Skola zakonné zastupce déti nejméné tyden pfed jejich zahajenim.

Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

5.2.1.

5.2.2.
5.2.3.

5.2.4.

Matefska Skola vytvaii podminky pro inkluzivni vzdélavani, nabizi rGzné moznosti a
aktivity pro déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, pro déti nadané a mimofadné
nadané.

Predskolni vzd&lavani déti probiha podle platného Skolniho vzdé&lavaciho programu.
Rezimové pozadavky dne vychazeji z potieb déti a rodi€u a jejich individualnich
pozadavku.

Stanoveny denni rezim mulze byt pozménén v pfipadé vyletd, divadelnich a
filmovych predstaveni pro déti, akci pro déti, rodice, apod.



5.3. Vnitrni rezim materské skoly

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

Prichod ditéte do materské Skoly:

o pokud to vyzaduji néjaké skuteCnosti, mohou déti pfichazet do materské skoly
po celou dobu jejiho provozu, s ohledem na rezim dne, stanoveny doporuceny
pfrichod je do 8,00 hodin ve v8ech tfidach obou matefskych skol

o pfichod ditéte do matefské Skoly povinné vzdélavaného je od 8,00 do 12,00
hodin, povinna dochazka je pro déti s povinnym predskolnim vzdélavanim 4
hodiny denné - viz. Rezim dne, k dispozici v Satnach jednotlivych tfid / /

Oznameni nepfitomnosti ditéte:

o zakonny zastupce omlouva dité z pfedSkolniho vzdélavani co nejdfive a to
telefonicky, e-mailem nebo jinym zplsobem,

o zakonny zastupce ditéte povinné vzdélavaného, omlouva dité z pfedskolniho
vzdélavani co nejdfive a to telefonicky, e-mailem nebo jinym zplsobem,
nejpozdéji do 2 dnd, s vyjimkou prazdnin, a dale doklada kazdou nepfitomnost
pisemnou omluvenkou nejpozdéji do tfi dnu,

o v pfipadé, ze dité vzdélavané i povinné vzdélavané neni ve |hité do 2 dnu
omluveno z pfedskolniho vzdélavani, vyzve feditel materské Skoly zakonného
zastupce, aby tak bezodkladné ucinil.

Vyzvedavani déti
o na Bileneckém nameésti jsou déti jdouci po obédé domul vyzvedavany podle
trid:
l. tfida od 12:00 -12:30 hodin
Il. tfida od 12:30 -13:00 hodin
o na HruSovankém nameésti jsou déti jdouci po obédé domu
vyzvedavany od 12:00 do 12:30 hodin

o Déti, které ve Skolce spi, jsou vyzvedavany od 15:00 do 17:00 hodin. Je nutné
prijit pro déti s takovym pFedstihem, aby mély ¢as na uklid, pfevleCeni a do
17:00 byla budova opusténa

Prijimaci fizeni do materské Skoly dle zakona ¢.561/2004 Sb.,
0 predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném
vzdélavani, § 34:

o termin pro podani zadosti o pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho
Skolniho roku stanovi feditelka po dohodé se zfizovatelem v obdobi od 2.
kvétna do 16. kvétna,

o o terminech zapisu je vefejnost informovana prostfednictvim www stranek
matefské Skoly, www stranek a vefejnych vyvéskach Méstské casti Dolni
Chabry

o feditelka matefské Skoly rozhoduje o pfijeti ditéte do matefské Skoly, jehoz
soucasti mize byt zkuSebni pobyt ditéte, jehoz délka nesmi presahnout 3
mésice

o k pfedSkolnimu vzdélavani se pfednostné pfijimaji déti povinné vzdélavané,
dale jsou déti pfijimany dle véku (kdy starsi dit€é ma pfednost pfed mladsim)
pokud maji misto trvalého pobytu (v pfipadé cizincd misto pobytu) ve
spadovém obvodu

o pfi pfijimani déti k predSkolnimu vzdélavani je tfeba dodrzet podminky
stanovené zvlastnim predpisem /§ 50 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi. Do pfedSkolniho zafizeni muze pfijmout pouze dité, které se
podrobilo stanovenym oCkovanim, dle oCkovaciho kalendare, ma doklad, ze je
proti nadkaze imunni nebo se nemlze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Vyjimku tvofi déti, které jsou pfijimany k povinnému
predskolnimu vzdélavani, potvrzeni o o¢kovani nedokladaji



5.5.

5.4.
5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.4.7.

o o pfijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditelka matefské Skoly na
zakladé pisemného vyjadreni Skolského poradenského zafizeni, popfipadé
registrujiciho I1ékare pro déti a dorost a dle vhodnosti podminek Skoly

o dité mUze byt pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani i v prubéhu Skolniho roku (bez
prekroCeni kapacity matefské Skoly)

o pfijimaci fizeni probiha dle pfedem stanovenych kritérii, které jsou verejné
pristupné na webovych strankach Skoly a na nasténkach v Satnach skol

Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k pfedsSkolnimu vzdélavani
v kalendafnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte. V
pfipadé, Ze zakonny zastupce ditéte tak neucini, dopousti se prestupku podle §182a
Skolského zakona a muze mu byt udélena finanéni pokuta, kterou uklada
prestupkova komise obce.

Dité, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské
Skole, kterou je Matefska Skola Bilenecké nam., pfispévkova organizace, pokud se
zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individualni
vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formou
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.

Rozsah povinného vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné, zacatek vzdélavani je
uveden v rezimu dne v jednotlivych tfidach.

Povinnost prfedskolni vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které pini povinné pfedskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do matefské Skoly. Zanedbava-li péCi o povinné
predskolni vzdélavani, dopousti se tim pFestupku podle §182a ¢.561/2004 Sb.,
Skolského zakona.

Nepfitomnost ditéte musi rodie doloZit omluvenkou — potvrzenim do omluvného
listu.

Individualni predskolni vzdélavani déti

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pFfedSkolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim, je povinen oznamit tuto skuteCnost fediteli spadoveé
matefské Skoly.

Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 meésice pred zacCatkem Skolniho roku,
kterym zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte.

Oznameni zakonného zastupce o individualni vzdélavani ditéte musi obsahovat:

o jméno, pfipadné jména a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
v pfipadé cizince misto pobytu ditéte,
uvedené obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
dlvody pro individualni vzdélavani ditéte.

zpusob ovéreni (pfezkouseni ditéte v matefské Skole),
terminy ovéreni, v€etné nahradnich termind ovéfeni, se musi uskutecnit
v obdobi mezi 3. a 4. tydnu v mésici listopadu, datum bude domlouvan
individuelné s rodici ditéte

o zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit uCast ditéte u ovéreni

[}
[}
Reditelka matefské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:
[}
[}



5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

o feditelka matefské 8koly ukonéi individualni vzdélavani, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil uCast ditéte u ovéfeni ani v nahradnim terminu, bez
moznosti odvolani rodicl

o vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce
ditéte, s vyjimkou specialnich kompenzacnich pomulcek a vydaju na cinnost
matefské skoly, do niz bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani,

o dité s individualnim vzdélavanim nema zadny narok ucastnit se jakéhokoliv
vzdélavani a akci poradanych v MS

Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potrebami

5.6.1. Vzdélavani je realizovano prostfednictvim pfiznanych podplrnych opatfeni 1. — 5.
stupné s ohledem na vék a stupen vyvoje, v souladu s naplhovanim vzdélavacich
potieb déti.

5.6.2. Matefska Skola ma povinnost poskytnou ditéti podpurna opatreni 1. stupné, pokud je
to dlvodné. Podminkou neni doporuéeni SPZ a pfedchozi pisemny souhlas
zakonného zastupce.

5.6.3. Podplrna opatfeni 2. az 5. stupné - matefska Skola ma povinnost, pokud je to
divodné, doporudit navstévu skolského poradenského zafizeni.

5.6.4. Urceny pedagogicky pracovnik aktivné spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a
SPZ.

Co dité potirebuje do materské skoly

5.7.1. Vhodné, pohodiné obleceni do tfidy.
5.7.2. Uzaviené prezuvky.

5.7.3. Nahradni obleeni na pobyt venku (vzimé teplé obleCeni, v lété tilko, kratasy,
sukynku, pokryvku hlavy, apod.).

5.7.4. Pyzamo, pokud dité v matefské Skole odpociva. Kazdy patek si déti nosi pyzamo na
vyprani domu.

5.7.5. Gumovky a plasténku.

Zdravé dité v materské skole

5.8.1. Do matefské Skoly patfi pouze dité zcela zdravé, v oduvodnénych pfipadech muze
Skola pozadovat Iékafskou zpravu

5.8.2. Rodice jsou povinni hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné.

5.8.3. Projevi-li se onemocnéni ditéte béhem dne, informuje ucitelka neprodlené
zakonného zastupce ditéte.

Oznameni zmén

5.9.1. RodiCe jsou povinni nahlasit zmény v osobnich datech ditéte, zmény telefonniho
spojeni, zménu zdravotni pojiStovny ditéte apod. - nejdéle do 5 dnu od zmény.

5.10. Spoluprace s rodici

5.10.1. Matefska Skola spolupracuje s rodici s cilem rozvijet aktivity a organizovat €innosti ve
prospéch déti a prohloubeni vzajemného pusobeni rodiny a matefské skoly.



5.10.2.

5.10.3.

5.10.4.
5.10.5.

5.10.6.

Rodi¢ ma pravo byt informovan o prospivani ditéte, o jeho individualnich pokrocich
VvV rozvoji a uceni.

S ucitelkami ve tfidach se domlouva na spoleéném postupu pfi vychové a vzdélavani
ditéte.

Matefska Skola organizuje setkani rodiCu a déti pfi riznych pfilezitostech.

Rodi€e maji moznost pohybovat se v prostorach materské Skoly, vchazet do tfid,
zapojovat se do her a €innosti déti.

Rodi€e maji moznost podilet se na dénich v matefské Skole, uCastnit se akci, maji
pravo byt pravidelné a dostatecné informovani o vSem, co se v matefské Skole déje.

5.11. Stiznosti, oznameni a podnéty

5.11.1.

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci materfské Skoly podavaji zakonni zastupci
ditéte u feditelky matefské Skoly, ktera je v zakonné lhaté vyfidi nebo postoupi
nadfizenym organum.

Cl. V1. Organizace $kolniho stravovani

6.1. Zarizeni Skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb skolniho
stravovani

6.2.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.
6.1.6.

6.1.7.

PFi pripravé jidel postupuje $kolni jidelna podle vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich pfedpisi a v souladu s vyhlaskou &.
137/2004 Sb. ve znéni vyhlasky 602/2006 Sb. o hygienickych pozZadavcich na
stravovaci sluzby a provozni hygieny pfi Cinnostech epidemiologicky zavaznych
a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyZzivy.

Skolni stravovani v matefské $kole — HruSovanské nam. je zajistovano dovozem
obédl firmou Ceské jidelny. Ve Skolni kuchyrice prostorové umisténé v 1. patfe
materské Skoly jsou pfFipravovany svaciny a slouzi jako vydejna dovezenych obédu.

Dité pfihlasené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo na dopoledni
svacCinku, obéd a odpoledni svacinku. Kromé jidel pfipravuje Skolni kuchyné i
tekutiny, které déti béhem svého pobytu konzumuiji v ramci pitného rezimu.

V ramci pitného rezimu maji déti po dobu svého denniho pobytu v matefské Skole
k dispozici zasobniky s vodou, dale jsou ve S$kolni jidelné pfipravovany napoje
(ovocné a bylinkové Caje, vitaminové napoje, dzusy, apod.), které jsou pfipravovany
podle zasad zdravé vyzivy a se zaméfenim na Castou obménu jednotlivych druhu
napoju. Déti pozivaji napoje v pribéhu celého pobytu v matefské Skole i
v samoobsluzném rezimu podle vilastniho pocitu Zizné. V dobé pandemie jsou pro
tento ucel pouzivany jednorazové kelimky.

Dité pritomné v matefské Skole v dobé podavani jidla se stravuje vzdy.

Uplata za $kolni stravovani se fidi vyhlaskou MSMT &.107/2005 o $kolnim stravovani
v platném znéni. Finanéni normativ platny od 1. 9. 2021 je rozdélen na stravniky:

. 3 - Bleté,

o 7leté a starsi,

V pribéhu denniho pobytu v matefské Skole se déti stravuji podle denniho rezimu
jednotlivych tfid.

Postup pri odhlasovani déti ze Skolniho stravovani v pripadé jejich nepritomnosti

v materské Skole




6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5
6.2.6

Pfi omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani z ddvodu
dopfedu znamé nepfitomnosti (podle tohoto Skolniho Fadu) zajisti matefska Skola
automaticky nahlaseni této skutecnosti vedouci Skolni jidelny.

V pripadé, ze dité nahle onemocni nebo se z jiného dlvodu nezucastni vzdélavani,
oznami tuto skute€nost bez zbyteéného odkladu zakonny zastupce vedouci Skolni
jidelny. Oznameni nepfitomnosti ditéte vedouci Skolni jidelny je mozné
i prostfednictvim telefonu nebo jinych zakonnych zastupcld déti dochazejicich do
matefske Skoly.

Na Bileneckém namésti — je nutné odhlasSovat dité ze stravy den pfedem, nebo
nejpozdéji do 8,00 hodin pfislusného dne.

Pro detaSovanou tfidu na HuSovanském namésti je nutné, aby rodiCe nahlasili
pfitomnost Ci nepfitomnost svych déti do 12,00 hodin pfedesiého dne.

Neodhlasenou stravu je rodi€ povinen zaplatit v plné vysi.

Pfi nahlém onemocnéni ditéte maji zakonni zastupci ditéte narok vyzvednout si
stravu do vlastnich jidlonosi¢l, pouze prvni den nepfitomnosti, a to od 10,30 do
11,00 hodin na HruSovanském namésti a od 11,00 do 11,30 Nejpozdé&ji) na
Bileneckém nam. Pozdéji se jiz ob&dy nevydavaji! Pro zaruku kvality a nezavadnosti
pokrmu, musi byt zkonzumovan co nejdfive, aby byla zaru€ena jeho nezavadnost a
neztratil nutricni hodnotu — dle vyhlasky 602/2006 Sb.

6.3. Uhrada za stravné

6.3.1.
6.3.2.

Stravné se plati zalohové predem.

Pfi uhradé uplaty za Skolni stravovani se zakonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi

podminkami:

o uplata za kalendaini mésic je splatna do 10. dne v mésici,

o feditelka matefské Skoly muze se zakonnym zastupcem ze zavaznych divodu
dohodnout jiny termin uhrady uplaty,

o zakonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pfevodem na urCeny
bankovni u€et matefské Skoly €.: 181292777/0300,

o stravné Ize platit téZ v hotovosti v kancelafi Skoly na Bileneckém nam.

o vSechny zaleZitosti ohledné stravovani je nutno feSit s vedouci Skolni kuchyné
pani Simonou VI¢kovou na tel. Cisle 721 256 062
email: simavilckova@seznam.cz

Cl. VII. Podminky zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili

7.1. Péce o zdravi a bezpeénost déti pii vzdélavani

7.1.1.

7.1.2.

Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matefské Skole
vykonavaji pani ucitelky a zaméstnanci materské Skoly, a to od doby prevzeti ditéte
od zakonného zastupce nebo jim svéfené osoby az do doby pfedani ditéte
zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

Pfi specifickych €innostech, napfiklad sportovnich Cinnostech nebo pfi pobytu déti
v prostoru naroCném na bezpecénost, bude o bezpecCnost déti peCovat navic dalsi
ucitelka, ve vyjimecnych pfipadech jina zletila osoba, ktera je zpusobila k pravnim
ukonum a ktera je v pracovnim vztahu k matefské skole.

7.2. Zasady bezpecnosti pii praci s détmi




7.2.1.

Pfi vzdélavani déti dodrzuji uCitelky a ostatni zaméstnanci pravidla a zasady
bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a
pracovnépravni legislativa. Spolec¢né s détmi dodrzuji pfedem stanovena pravidla.

7.3. Ochrana pred socialné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné-patologickymi jevy je i vychovné-vzdélavaci
pusobeni na déti pfedskolniho véku zaméfené na zdravy zpuUsob Zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou seznamovani
s nebezpe€im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (televize,
pocitac, video), patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani, s konkrétnimi bezpecnostnimi pokyny a zasadami
bezpeného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu. O
provedeném pouceni déti jsou provadény zaznamy. Pochopeni a znalosti jsou
ovérovany formou otazek a modelovych situaci v komunitnim kruhu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfratelstvi a nasili feSi pedagogicti
pracovnici pfipadné deformujici se vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve
spolupraci se zakonnymi zastupci, popfipadé za pomoci Skolskych poradenskych
zafizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a zaméstnanci matefské Skoly a materské Skoly a
zakonnymi zastupci déti.

Matefska Skola je povinna oznamit pfislusnému organu socialné-pravni ochrany déti
skuteCnosti, které nasvédcCuji tomu, ze je dité tyrano nebo zanedbavano

Cl. VIIl. Zachazeni s majetkem mateiské $koly

8.1. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani

8.1.1.

8.1.2.

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazely Setrné s pomuckami, hraCkami a dalSimi vzdélavacimi
potfebami a neposkozovaly ostatni majetek materské Skoly.

Pedagogicti pracovnici vedou déti:

o k odpovédnosti,

o samostatnosti, uvédomovani, vnimani, chapani, pfedvidani nasledku, pfijimani
konkrétnich disledkd svych €ind a chovani,

feSeni problémd,

k odhadu rizik,

potrebé Fadu,

dovednosti pozadat o pomoc,

zvladnuti jednoduchych pfekazek,

ke spolupraci ve skuping, vzajemné domluveé,

k pochopeni, Zze svym chovanim mohou spoluvytvaret prostfedi pohody,
k vytvareni a dodrzovani pravidel.

8.2. Bezpecnost budovy materské Skoly

8.2.1.

8.2.2.

Kazdy pracovnik, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod
navstévy a zajistit, aby se pfichozi nepohybovali nekontrolované po budové
materské skoly.

Budova matefské Skoly a areal Skolni zahrady jsou zabezpeceny proti vniknuti cizich
osob podle specifickych podminek.



8.3.

9.1.

9.2.

9.3.

8.2.3. Pracovnici matefské Skoly maji povinnost okamzité informovat o vzniku mimoradné
udalosti Feditelce matefské Skoly a pfijmout opatfeni k zajiSténi bezpelnosti a
ochrany zdravi.

Povinnosti zakonnych zastupcu pri zachazeni s majetkem materské skoly pfri jejich
pobytu v materské Skole

8.3.1. Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek materské skoly, a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlasi tuto skutecnost neprodlené zaméstnanci matefské Skoly.

Cl. IX. Zavéreéna ustanoveni

Uéinnost a platnost Skolniho fadu

9.1.1. Tento Skolni fad je uginny od 01. 09. 2025 do doby jeho aktualizace &i pfepracovani.
9.1.2. Rusi se Skolniho Fad ze dne 01. 09. 2024.

Zmény a dodatky Skolniho fadu

9.2.1. Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto Skolniho Fadu mohou byt provedeny
pouze pisemnou formou a pfed nabytim jejich ucinnosti budou s nimi seznameni
vSichni zaméstnanci matefrské Skoly a budou o nich informovani zakonni zastupci
déti.

Seznameni zaméstnanctl a zakonnych zastupcti se Skolnim fadem

9.3.1. Zaméstnavatel zabezpedi seznameni zaméstnancti s obsahem tohoto Skolniho fadu.

9.3.2. Nové pfijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem zaméstnavatel pfi jejich
nastupu do zaméstnani.

9.3.3. S obsahem Skolniho Fadu jsou zakonni zastupci déti seznameni na schiizce rodicd.
Skolni Fad je vyvésen v jednotlivych $atnach matefské skoly.

Mgr. Alena Baxova
feditelka matefské Skoly



