Matetska skola Bilenecké nam.
Bilenecké nameésti 33/ I,MC Dolni Chabry — Praha 8, 184 00
Tel.: 284 680 836 e-mail: mshilenecke.@ mshilenecke.cz  IC: 70986819

Skolni ad

Matetské skoly Bilenecké namésti

Nazev skoly Matetska skola Bilenecké nam., prispévkova organizace

Adresa sidla skoly Bilenecké nam.33, Praha 8 — Dolni Chabry

Vypracovala Mgr. Alena Baxova (feditelka $koly)

Telefon 601 372 620

Email msbilenecke@msbilenecke.cz

Zivaznost Skolni #ad je zavazny pro viechny déti, jejich zdkonné zastupce a
zaméstnance matetské Skoly

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2026

C.j. : MS 68/2026 Skartaéni znak: S10



mailto:msbilenecke.@%20msbilenecke.cz

Nazev zatizeni: Matetska Skola Bilenecké namésti, piispévkova organizace

Adresa zafizeni: Bilenecké namésti 33/1, 18400 Praha — Dolni Chabry

Telefon: 284 680 836 nebo 601 372 620

ICO: 70986819

Ztizovatel: MC Praha Dolni Chabry, HruSovanské nameési 253/5, 18400 Praha —
Dolni Chabry

Zpusob hospodareni: ptispévkova organizace

Rad vydal: Mgr. Alena Baxova (feditelka Skoly)

Utedni hodiny: stteda 13:00 — 17:00hod. (po ptedchozi domluve)

Uginnost fadu: 1.9.2026

Cj.: MS 68/2026

MS je slozena ze dvou pracovist. Zakladni pracovisté ma sidlo na Bileneckém namésti, jehoz
soucasti je Skolni kuchyné. DetaSované pracovisté je ziizeno na HruSovanském namésti, u néhoz je
vydejna Skolniho stravovani.

Provozni doba: Mateiska skola Bilenecké namésti: ~ 6:30 — 17:00 hod.

Detasované pracovisté.  HruSovanské namésti: 6:30 — 17:00 hod.
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CL. 1. Zakladni ustanoveni

Reditelka Mateiské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢&. 561/2004 Sb., o piedikolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném
znéni, vydava Skolni fad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich
zékonnymi zéstupci a zaméstnanci Skoly podle konkrétnich podminek v této mateiské
Skole.
Udaje o MS
Mateiskéa Skola Bilenecké namésti byla ziizena k 1. 1. 2003 jako piispévkova organizace
Meéstské casti Dolni Chabry a stala se pravnim subjektem.

Statutrnim zastupcem je feditelka MS.

MS zajistuje vychovu a vzdélavani déti predskolniho véku dle Skolniho vzdélavaciho
programu sestaveného v souladu s Ramcovym vzdélavacim programem pro matetské Skoly.

MS je doplitkem rodinné vychovy ditéte predskolniho véku.

MS je sloZena ze dvou pracovist’. Zakladni pracovisté ma sidlo na Bileneckém namésti, jehoz
soucasti je Skolni kuchyné. DetaSované pracovisté je zfizeno na HruSovanském namésti, u
n¢hoz je vydejna skolniho stravovani.

CL II. Prava a povinnosti ucastnikii pifedskolniho vzdélavani

Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vvchovy a vzdélavani a $kolni
vzdélavaci program

Mateiska skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani‘):
podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditéte

podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztah ditéte

vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zdkladniho vzdélavani
poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami
vytvaii podminky pro rozvoj nadanych a mimotadné nadanych déti

Skolni vzdélavaci program upfesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

Hlavnim prostiedkem vychovy a vzd€lavani je hra a prozitkové uceni.

Pfi plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdé&lavaciho programu matefskd Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a fidi se platnou
pfislugnou $kolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak ustanovenimi Skolského
zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska
o0 MS*).
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Zakladni prava a povinnosti déti prijatvch k pred§kolnimu vzdélavani

Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupcii se fidi § 21 a §22 zékona ¢.561/2004 Sb.,
Skolského zakona v platném znéni.

Kazdé ptijaté dité¢ ma pravo:

na kvalitni pfedskolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho
osobnosti

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakon¢

na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole

Pii vzdélavani maji dale viechny déti prava, které jim zarucuje Listina lidskych prav a Umluva
o pravech ditéte.

Vzdélavani se poskytuje beztplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku véku.

Pokud je ve tfidé¢ mateiské Skoly vzdelavano individudlné integrované dité, vytvoti feditelka
matetské Skoly podminky, odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam ditéte vedouci k
jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich &lankt tohoto Skolniho fadu.

Déti maji v MS také své povinnosti, fidit se a dodrzovat ,,8kolickova*“ pravidla, ktera si
na zacatku skolniho roku spole¢né s p. ucitelkami stanovi.

Dité m4 povinnost

- respektovat a dodrZovat spole¢né vytvofena pravidla chovani ve tfidé a pfi vSech €innostech
a akcich potfadanych matetskou skolou

- respektovat a dodrzovat pravidla zachidzeni s majetkem — zplsob zachazeni s hrackami,
sportovnim na¢inim a jejich ukladani (vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

Zakladni prava zakonnvych zastupcu pri vzdélavani déti

Prava a povinnosti ditéte a jejich zdkonnych zastupct se tidi § 21 a §22 zakona €.561/2004
Sb.,skolského zakona v platném znéni.

Rodi¢e déti, poptipad€ opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zdkonni zastupci®) maji
pravo:

na informace o priib&hu a vysledcich vzdélavani déti, o chovani ditéte v MS,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matetfské Skoly tykajicich se podstatnych zélezitosti
vzdélavani déti

na poradenskou pomoc matetské skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani déti

Konkretizace realizace prav:

byt informovani o zamérech a koncepci MS

vstupovat do tiid, pohrat si se svymi détmi

informovat se o prub¢hu vzdélavani a chovani svého ditéte

respekt nazort rodiny ze strany skoly

ucastnit se akci poradanych skolou
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ptjcovat si odbornou literaturu

vyjadiovat se k praci MS

promluvit kdykoliv s u€itelkami piimo ve t¥idé, nebo si domluvit schiizku
zucastnit se tf. schlizek, zaveéry z téchto schiizek jsou zavazné pro vSechny rodic

Povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci déti maji povinnost:

povinnosti vymezuje zejména Zakon ¢. 91/1998 Sb. o rodiné

respektovat tento Skolni ¥ad a dalsi dokumenty tykajici se vzdélavaci prace v MS

zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochazelo do matetské skoly, pii pfichodu do mateiské Skoly bylo
vhodné a cisté upravené, mélo vhodné, piimefené a bezpecné oSaceni i obuti pro pobyt
v budové MS i venku

na vyzvani feditele matefské Skoly se osobné zli¢astnit projedndni zdvaznych otazek tykajicich
se vzdelavani ditéte

bezodkladné informovat uditelku o konkrétnich aspektech, které by mohly ovliviiovat
momentalni stav ditéte, 0 zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte

oznamovat matei'ské skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve skolském zakoné pro vedeni
Skolni matriky

v piipadé, Ze je se zdkonnymi zéstupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
Vv matetské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob pfebirani ditéte ke vzdeélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdélavani

informovat a spolupracovat s ucitelkou tak, aby byla zajisténa péce o dité v soucinnosti
s rodinou, seznamovat se s informacemi na nasténkach a webovych strankach MS

omluvit dit€ v dob€ jeho nepfitomnosti

podepsat svému ditéti véci, za nepodepsané véci, ¢i za véci neulozené na misté k tomu ureném
MS neruéi, za osobni véci v §atné a za obsah pytle zodpovidaji zdkonni zastupci

mit na paméti, ze jsou zodpovédné za chovani svych déti

k zamezeni Sifeni nakaz a s ohledem na druhé déti neni ptipustné posilat do matetské Skoly dité,
S pocatecnimi ptiznaky nemoci nebo dité nedolécené nebo s akutnim infektem. Pokud se v dobé
pfitomnosti ditéte v matefské Skole prokaze, Ze neni v potfaddku, bude zdkonny zastupce
telefonicky vyrozumeén, aby si své dité vyzvedl a navstivil 1€kafe. Do matefské Skoly neni
mozné piijimat déti s antibiotiky nebo jinymi léky tlumicimi pfiznaky horecky, bolesti atd. se
zlomeninami a jinymi oSetfenymi urazy

rodi¢ je povinen vyrozumét matetskou skolu SMS zpravou o ptijeti informace

Dal8i povinnosti zdkonnych zastupcl pifi piedSkolnim vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni
ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.

Netucelovy finanéni dar
V matetské Skole pfispivaji rodice kazdorocné na akce pro déti formou netc¢elového financniho

daru. Tento dar je vyuzit na pomoc $kole v oblasti vychovné vzdélavaci (zajisStovani kulturnich
akci, vyletq, ...), materidlni a finan¢ni. Pfispévek se hradi dle moznosti zdkonnych zastupcii v jedné
nebo ve dvou splatkach, vzdy v kazdém pololeti (zafi, tnor) bezhotovostné na bankovni Ucet
mateiské Skoly. Se zdkonnym zastupcem je sepsdna smlouva o poskytnuti netcelového finan¢niho
daru.

V kazdé tiid¢ je zastupce, na kterého se mohou zékonni zastupci 1 pedagogové obratit se svymi
pozadavky. Tito zastupci se schazeji béhem roku nebo dle potieby s vedenim Skoly a navrhuji, jak
investovat vybrané finan¢ni prostfedky, naméty na dalsi akce, spolupraci.
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Cl. III. Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci p¥i
predskolnim vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahii zakonnych
zastupcu s pedagogickymi pracovniky

Zména ustanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani:

Déti jsou piijimany k celodennimu vzdélavani, zakonny zastupce ditéte ma pravo pisemné
pozadat a s feditelkou projednat jiny zptsob vzdélavani.

Déti jsou piijimany k celodennimu stravovani, zakonny zastupce ma pravo pisemné pozadat a
s vedouci Skolni jidelny projednat jiny zptisob stravovani

Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnvych zastupcu ke vzdélavani v materské

Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupcum po ukonceni vzdélavani

Zakonni zastupci jsou povinni piivadét deti az ke tfidé a osobné jej piedat ucitelce ve tfide.
Zakonni zéstupci za dit€¢ zodpovidaji az do predani ucitelce. Nestaci doprovodit dit€¢ pouze
ke vchodu do matetské skoly nebo do Satny s tim, Ze dit¢ dojde do téidy samo. V tomto ptipadé
by matetska skola nenesla odpovédnost za bezpeci ditéte az do jeho ptichodu do tiidy. Pokud
jsou n¢jaké davody, které to vyzaduji, 1ze privadét dité do materské Skoly v prubéhu celého
dne, s ptihlédnutim na rezim dne. Pravidelny pfichod do matefské skoly je stanoven od 6:30 do
8:00 hodin.

Zakonni zastupci si mohou po ptedchozi domluvé s ucitelkou stanovit pozd¢jsi ptichod, ale jen
pokud tim rodi¢ nenarusi vzdélavaci proces tiidy (plati pro déti, které neplni povinné piedskolni
vzdélavani).

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pii
vzdélavani v matetské Skole. Formulat ,,Zmocnéni“ plati na dobu urcitou 1 Skolni rok a je
pravidelné zdkonnymi zastupci aktualizovan. Bez pisemného povéteni, ucitelky nevydaji dité
nikomu jinému, nez zakonnému zastupci ditcte.

Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, pfislusna ucitelka

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky;

b) informuje telefonicky feditelku Skoly, pfipadné zastupkyni feditelky;

¢) fidi se postupem doporuéenym MSMT- obréti se na obecni ufad, ktery je podle § 15

zékona €. 359/1999 Sb. o socialn€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci;

d) ptipadné se obrati na Policii CR-podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich predpisii, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc.*

*Ucitelka si nemiize vzit dité domui, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5 vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnickd osoba vykonavajici cinnost materské skoly
vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je ucitelka preda jeho zakonnému zastupci nebo
Jjim poverené osobé.
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Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské Skole uvedenych ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je na vyzadani v jednotlivych tfidach MS.

Zakonni zastupci ditéte se mohou prabézné informovat u ulitelky 0 pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte v dobé, ve které nenarusi vzdélavaci ¢innost nebo v dobé pfedem dohodnuté
s p.ucitelkou.

Reditelka matetské $koly svolava tfidni schiizku nové piijatych déti. Ostatni t¥idni schiizky jsou
svolavany tfidnimi ucitelkami, popfipadé feditelkou Skoly dle potieb, na nich jsou zakonni
zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské Skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdelavani déti. Zavéry z téchto schiizek jsou zavazné pro vSechny rodice.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo s pani ucitelkami
matefské Skoly vykonavajicim pedagogickou c¢innost ve tfidé, do které dité dochazi,
individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky zakonnych zastupct
ke vzdelavani ditéte.

Reditelka matei'ské $koly ma pravo vyzvat zadkonné zastupce, aby se osobné dostavili
Kk projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Informovani zakonnvych zastupcu déti o mimoradnvch Skolnich a mimoskolnich akcich

Pokud matefska Skola organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, divadelni pfedstaveni, setkani
s rodi¢i, apod., informuje o tom v dostatecném piedstihu zdkonné zastupce déti pisemnym
sdélenim umisténym na nasténkach v Satnach jednotlivych tfid, emailem, na webovych
strankach $koly, aplikaci Nage MS nebo osobnim sdélenim uéitelkou.

Matetska Skola predem upiesni obleCeni déti i potfebné vybaveni ditéte z duvodu jeho
bezpecnosti a pohodli a vyhrazuje si pravo, ze pokud nebude dité na akci adekvatné ptipraveno
a vybaveno, zakonnym zastupce na sebe piejima plnou odpovédnost.

Konkretizace zpusobu omlouvani déti zakonnvmi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zdkonnému zastupci nepiitomnost ditéte pfi vzdélavani v mateiské Skole doptedu
znama, ma povinnost tuto skute¢nost oznamit pied, nebo nejpozdéji do 2. dne nepfitomnosti
ditéte. Neni-li nepfitomnost ditéte pfedem zndma, omluvi zékonni zastupci dité neprodlené.

Zakonny zastupce ditéte S povinnym piedSkolnim vzdélavanim je povinen omluvit
nepiitomnost ditéte ze vzdélavani nejpozdéji prvni den jeho neptitomnosti do 8.15 hodin a to
prostfednictvim aplikace Nase MS nebo lze pouzit telefonni &islo na kmenovou tfidu.
Omlouvani ditéte prostiednictvim aplikace slouzi zaroven k odhlaSeni stravy na dany den.
Ptedem znamou neptitomnost omlouvaji zdkonni zastupci hned.

Zakonni zastupci déti s povinnym piedSkolnim vzdélavanim neptitomnost oznami neprodlené
telefonicky, osobn¢, emailem, a dale kazdou omluvu doloZzi pisemnou omluvenkou S uvedenim
povinnych udajii nejpozdéji do tii dnli nepfitomnosti ditéte.

Pti predévani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zakonny zastupce
ditéte pedagogického pracovnika o ptipadnych zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit
vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.
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Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlen¢ matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na priitb¢h vzdélavani ditéte.

Stanoveni podminek pro uhradu uplat v materské §kole

Uhrada uplaty za piedskolni vzd&lavani:

déti, které v prislusném Skolnim roce (od 1.9. do 31.8.) dovrsi 5 let, se vzdélavaji bezlplatng, a
to az do odchodu do zékladni skoly,

pro déti, které se zacastni predcasného zapisu do zakladni skoly bezuplatnost neplati

Osvobozeni od uplaty za predskolni vzdélavani:

Reditelka matei'ské 8koly osvobodi od tplaty na zakladé zadosti:

zakonného zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi,
zakonného zastupce nezaopatfené¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni pifispévku na
péci,

rodi€i, kterému nélezi zvySeni ptispévku na péci z ditvodu péce o nezaopatiené dité,

fyzické osobé, kterd o dité osobné pecuje a z ditvodu péce o toto dité pobira davky péstounské
péce.

Zakonny zastupce ditéte je povinen kazdy mésic skutecnost nadroku na osvobozeni prokazovat
»Potvrzenim pro ucely osvobozeni od tplaty za predskolni vzdélavani v matetské Skole®.

Uplata za vzdé&lavani v piipads pieruseni provozu:

v piipadé¢ omezeni nebo prferuSeni provozu mateiské Skoly po dobu delSi nez
5 vzdélavacich dnl v daném mésici snizi feditelka matei'ské Skoly uplatu na jeji pomérnou
¢ast,

Vv piipad¢, ze v obdobi hlavnich prazdnin v mésici Cervenci a srpnu je ptrerusen provoz matetské
Skoly, se uplata za ptedSkolni vzdelavani rusi.

Podminky thrady tplaty. Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od Uplaty za vzdélavani,
dodrzuji pti tthradé¢ nasledujici podminky:

uplata za kalendarni mésic je splatna do 15. dne stavajiciho kalendarniho mésice,

feditelka matetské skoly muize se zdkonnym zastupcem ze zdvaznych diivodi dohodnout jiny
termin uhrady uplaty,

zakonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pfevodem na bankovni ucet
matefské Skoly 181292777/0300,

vyse uplaty je vzdy stanovena na probihajici skolni rok.

Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pri vzajemném styku se zaméstnanci
matei'ské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské Skoly a s ostatnimi zakonnymi
zastupci. Pri pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti

dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské skoly,

fidi se Skolnim fadem matefské Skoly,

dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matei'ské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do
matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné
ohleduplnosti.




Cl. IV. Upiesnéni podminek pro p¥ijeti a ukonéeni piedskolniho vzdélavani

4.1 Prijeti ditéte k piredskolnimu vzdélavani

411 Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna 2026.
Do matetské skoly zfizené obci nebo svazkem obci se piednostné ptijimaji déti, které pred
zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné tretiho roku véku, pokud maji misto trvalého
pobytu, v ptipadé cizincl misto pobytu, v pfislusném skolském obvodu, nebo jsou umisténé v
tomto obvodu v détském domové, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve skolském
rejstiiku.
4.1.2 o terminech zapisu je vefejnost informovana prostiednictvim www stranek matetské skoly,
www stranek a vetejnych vyvéskach Méstské ¢asti Dolni Chabry
4.1.3 Pro piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predkladd zakonny zéastupce ditéte:
a) zadost zdkonného zéstupce o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
b) potvrzeni zdravotni zplsobilosti s potvrzenim o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, ze je proti nakaze imunni nebo se nemize o¢kovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.
¢) Souhlas se zpracovanim osobnich udaji;
d) Obc¢ansky pritkaz zdkonného zastupce a rodny list ditéte k nahlédnuti pro kontrolu udaji;
e) dité s povinnym piedikolnim vzdélavanim a odkladem $kolni dochazky (OSD) nemusi mit potvrzeni
o povinném oc¢kovani.
4.1.4 fteditelka matefské Skoly rozhoduje o piijeti ditéte do matetské Skoly, jehoz soucasti miize byt
zkuSebni pobyt ditéte, jehoZ délka nesmi pfesdhnout 3 mésice
4.15 Kk ptredskolnimu vzdélavani se prednostné piijimaji déti povinné vzdélavané, dale jsou déti
piijimany dle v&ku (kdy starsi dit€ ma pfednost pfed mladsim) pokud maji misto trvalého
pobytu (v pfipadé cizincti misto pobytu) ve spadovém obvodu
4.1.6 pii pfijimani déti k predSkolnimu vzdélavani je tfeba dodrzet podminky stanovené zvlastnim
predpisem /§ 50 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi. Do predskolniho zatizeni
muze piijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym ockovanim, dle ockovaciho
kalendate, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Vyjimku tvoii déti, které jsou piijimany k povinnému piedskolnimu vzdélavanti,
potvrzeni o o¢kovani nedokladaji
4.1.7 o pfijeti ditéte se zdravotnim postiZenim rozhodne feditelka matefské Skoly na zékladé
pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, poptipad¢ registrujiciho 1ékate pro déti
a dorost a dle vhodnosti podminek Skoly
4.1.8 dité maze byt pfijato k pfedSkolnimu vzdelavani i v prubéhu skolniho roku (bez piekroceni
kapacity matefské Skoly)
4.1.9 pfijimaci fizeni probiha dle pfedem stanovenych kritérii, které jsou vefejné piistupné na
webovych strankéch skoly a na nasténkéach v Satnéach skol
4.1.10 V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jina matefska Skola ptferusila provoz.



4.2

Rozhodnuti Feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka materské Skoly Rozhodnuti o pfijeti k

predskolnimu vzd€lavani v souladu se zdkonem €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zdkonem
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky

zékon), v platném znéni.

4.3

Ukonceni vzdélavani ditéte z diuvodu naruSeni provozu materské Skoly ze strany

zakonnych zastupcu

4.3.1 Reditelka matefské $koly miize po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce ditéte
rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani, jestlize:

se dité¢ bez omluvy zakonného zastupce neptetrzité neticastni predskolniho vzdeélavani po dobu
delsi nez dva tydny,

zakonny zastupce zdvaznym zplisobem opakovang naruSuje provoz matetské Skoly

zakonny zéstupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo uplatu za
Skolni stravovani /§123/ ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin thrady
ukonéeni doporuéi 1ékat nebo SPZ

Toto se netyké déti s povinnou piedskolni dochazkou.

CL V. Provoz a vnitini rezim v materské skole

5.1.
5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.14.

5.15.

5.1.6.

5.2.
5.2.1.

5.2.2.

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole:

Provoz matetské Skoly je celodenni od 6:30 hodin do 17:00 hodin, zakonni zastupci jsou
povinni si dité¢ vyzvednout tak, aby matef'ska Skola mohla byt v 17:00 hodin uzamcena.

Informace o omezeni nebo preruseni provozu mateiské Skoly zvefejni feditelka mateiské skoly
nejméné dva mésice predem.

Provoz mateiské Skoly 1ze ze zavaznych divodii omezit nebo po projednani se ziizovatelem
prerusit. Tuto informaci zvetejni feditelka matetské Skoly neprodlené€ poté, co o omezeni nebo
pferuSeni provozu rozhodne.

Provoz matetské Skoly byvéa pferuSen v meésici Cervenci a srpnu (zpravidla na 4-5 tydni)
Z ditvodu nutnych oprav a Cerpani dovolenych zaméstnancli. Rozsah omezeni nebo pteruSeni
stanovi feditelka Skoly po projednéni se zfizovatelem a zvefejni nejméné dva mésice piedem.
Zatazeni déti do jednotlivych tfid vychazi pfedev§im z moZnosti a kapacity Skoly,
s ptihlédnutim k pozadavkim zakonnych zastupcii

Matetska skola mtize organizovat Skolni vylety a dal$i akce souvisejici se vzdélavaci ¢innosti

matefské Skoly. O uskutecnéni téchto vylet a dalSich akci informuje matei'ska Skola zdkonné
zastupce déti nejméne tyden pred jejich zahdjenim.

Vnitini denni reZim pri vzdélavani déti

Matetska Skola vytvari podminky pro inkluzivni vzdélavani, nabizi rizné moznosti a aktivity
pro déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami, pro déti nadané a mimotadné nadané.

Piedskolni vzdélavani déti probiha podle platného Skolniho vzdélavaciho programu.



5.2.3.
5.24.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

Rezimové pozadavky dne vychazeji z potieb déti a rodict a jejich individualnich pozadavkii.

Stanoveny denni rezim miize byt pozménén v piipadé vyletl, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, akci pro déti, rodice, apod.

Vnitini rezim materské Skoly

Piichod ditéte do matetské Skoly:

pokud to vyzaduji n¢jaké skutecnosti, mohou déti ptichazet do mateiské skoly po celou dobu
jejiho provozu, s ohledem na rezim dne, stanoveny doporuéeny piichod je do 8,00 hodin ve
vSech tiidach obou matetskych $kol

prichod ditéte do matetské Skoly povinné vzdélavaného je od 8,00 do 12,00 hodin, povinna
dochazka je pro déti s povinnym piedSkolnim vzdélavanim 4 hodiny denné - viz. Rezim dne,
k dispozici v $atnach jednotlivych tiid / /

Oznameni nepfitomnosti ditéte

Zakonni zastupci mohou omluvit nepfitomnost ditéte:

a) telefonicky nebo SMS zpravou na telefonnich ¢islech:
Zelvicky: 725 746 287
Sovicky: 725 748 362
Motylci: 601 359 601

b) aplikaci Nage MS (déti v povinném piedskolnim vzdélavani)
zédkonny zastupce ditéte povinné vzdélavaného, omlouva dité z predskolniho vzdélavani
nejpozdé&ji prvni den jeho nepfitomnosti S vyjimkou prazdnin.
Vv ptipadé, ze dité povinné vzdélavané neni ve lhité do 2 dnt fadné omluveno z ptedskolniho
vzdélavani, vyzve feditelka matefské Skoly zdkonného zéastupce, aby tak bezodkladné ucinil.
v piipadé, Ze k této skuteCnosti dochazi opakované, oznami feditelka mateiské Skoly tuto
skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti.

5.3.3. Vyzvedavani déti

na Bileneckém namésti jsou déti jdouci po obéd€é domt vyzvedavany podle tiid:
I. tfida od 12:00 -12:30 hodin

I1. tfida od 12:30 -13:00 hodin

na HruSovankém ndmésti jsou déti jdouci po obéd¢ domti

I1.tfida od 12:00 do 12:30 hodin

Déti, které ve skolce spi, jsou vyzvedavany od 15:00 do 17:00 hodin. Je nutné pfijit pro déti
s takovym piedstihem, aby mély ¢as na uklid, pfevleceni a do 17:00 byla budova opusténa

o piijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditelka matetské Skoly na zakladé
pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, popiipadé registrujiciho 1ékate pro déti
a dorost a dle vhodnosti podminek $koly



5.4.
5.7.1.
5.7.2.
5.7.3.

5.7.4.

5.7.5.

5.5.
5.8.1.

5.8.2.
5.8.3.

5.8.4.

5.8.5.

5.6.
5.9.1.

5.7.
5.10.1.

5.10.2.

dité¢ muze byt piijato k pfedskolnimu vzdélavani i v pribéhu Skolniho roku (bez piekroceni
kapacity matetské skoly)

pfijimaci fizeni probiha dle pfedem stanovenych kritérii, které jsou vefejné pfistupné na
webovych strankach $koly a na nasténkach v Satnach skol

Co dité potirebuje do materské skoly

Vhodné, pohodIné obleceni do tiidy.
Uzavtené piezivky.

Nahradni obleceni na pobyt venku (V zimé teplé¢ obleceni, v 1ét¢ tilko, kratasy, sukynku,
pokryvku hlavy, apod.).

Pyzamo, pokud dité¢ v matetské Skole odpociva. Kazdy patek si déti nosi pyZamo na vyprani
dom.

Gumovky a pléasténku.

Zdravé dité v materské Skole

Do matetské Skoly patii pouze dité zcela zdravé, v odiivodnénych piipadech (napt. po brzkém
navratu do MS po prodélané infekéni nemoci ditéte) miize §kola pozadovat od zdkonného
zastupce 1ékatskou zpravu, Ze je dité neinfekéni a maze do kolektivu MS.

Rodice jsou povinni hlésit vyskyt infekéniho onemocnéni v roding.

Projevi-li se onemocnéni ditéte béhem dne, informuje ucitelka neprodlen¢ zdkonného zéstupce

ditéte a vyzve jej k okamzitému vyzvednuti ditéte

S ohledem na velikost jednotlivych tfid a persondlni zabezpeceni pii vzdélavani déti neni
bohuzel mozné zajistit izolaci ditéte, u kterého doslo ke zhorSeni zdravotniho stavu, do doby,
nez si je vyzvedne zakonny zastupce.

V ptipadé, ze v prubéhu vzdélavani dojde u ditéte k jakémukoli Grazu, jsou téz zakonni zastupci
neprodlené informovani telefonicky a SMS zpravou.

Oznameni zmén

Rodic¢e jsou povinni nahlasit zmény v osobnich datech ditéte, zmény telefonniho spojent,
zménu zdravotni pojistovny ditéte apod. - nejdéle do 5 dnti od zmény.

Spoluprace s rodici

Mateiska Skola spolupracuje srodi¢i s cilem rozvijet aktivity a organizovat Cinnosti ve
prospéch déti a prohloubeni vzajemného plisobeni rodiny a matetské skoly.

Rodi¢ ma pravo byt informovan o prospivani ditéte, o jeho individualnich pokrocich v rozvoji
a ucenti.



5.10.3.
5.10.4.
5.10.5.

5.10.6.

5.8.

5.11.1.

S ucitelkami ve tfidach se domlouva na spole¢ném postupu pti vychoveé a vzdélavani ditéte.
Matetska skola organizuje setkani rodict a déti pfi riznych ptileZitostech.

Rodice maji moznost pohybovat se v prostorach matefské skoly, vchazet do tfid, zapojovat se
do her a ¢innosti déti.

Rodic¢e maji moznost podilet se na dénich v matetské Skole, ticastnit se akci, maji pravo byt
pravideln¢ a dostatecn¢ informovani o vS§em, co se v matefské skole déje.

Stiznosti, oznameni a podnéty

Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci mateiské Skoly podavaji zakonni zéstupci ditéte
u feditelky mateiské Skoly, ktera je v zakonné lhité vytidi nebo postoupi nadiizenym organtim.

ClL VI. Organizace $kolniho stravovani

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.
6.1.6.

6.1.7.

Zarizeni Skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb Skolniho

stravovani

Pii piipravé jidel postupuje $kolni jidelna podle vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb., o §kolnim
stravovani, ve znéni pozdéjsich piedpist a v souladu s vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb. ve znéni
vyhlasky 602/2006 Sb. o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a provozni hygieny
pii ¢innostech epidemiologicky zavaznych a tidi se platnymi vyZivovymi normami a zdsadami
zdravé vyzivy.

Skolni stravovani v matefské §kole — HruSovanské nam. je zajistovano dovozem obédd firmou

Ceské jidelny. Ve $kolni kuchyfice prostorové umisténé v |. patie mateiské $koly jsou
pfipravovany svaciny a slouZi jako vydejna dovezenych obédu.

Dité ptihlaSené k celodennimu pobytu v matef'ské Skole ma pravo na dopoledni svacinku, obéd
a odpoledni svacinku. Kromé jidel ptipravuje Skolni kuchyné i tekutiny, které déti béhem svého
pobytu konzumuji v rdmci pitného rezimu.

V ramci pitného rezimu maji déti po dobu svého denniho pobytu v matetské Skole k dispozici
zasobniky s vodou, dale jsou ve Skolni jidelné pfipravovany napoje (ovocné a bylinkové cCaje,
vitaminové napoje, dzusy, apod.), které jsou piipravovany podle zasad zdravé vyzivy a se
zaméifenim na ¢astou obménu jednotlivych druhii napojii. Déti pozivaji ndpoje v prabehu celého
pobytu v mateiské skole i v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu zizné. V dobé
pandemie jsou pro tento ucel pouzivany jednorazové kelimky.

Dité ptitomné v mateiské Skole v dob€ podavani jidla se stravuje vzdy.

Uplata za 8kolni stravovani se ¥idi vyhlaskou MSMT ¢&.107/2005 o $kolnim stravovani
Vv platném znéni. Finan¢ni normativ platny od 1. 9. 2021 je rozd€len na stravniky:

3 - Oleté,

7leté a starsi,

V prubéhu denniho pobytu v matefské Skole se déti stravuji podle denniho rezimu jednotlivych
tiid.



6.2.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5
6.2.6

6.3.

6.3.1.
6.3.2.

Postup pii odhlaSovani déti ze Skolniho stravovani v pripadé jejich nepritomnosti
v materské Skole

Pti omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani z diivodu dopfedu znamé
nepfitomnosti (podle tohoto Skolniho tadu) zajisti matetska Skola automaticky nahlaseni této
skutecnosti vedouci skolni jidelny.

V piipadé, ze dité nahle onemocni nebo se z jiného diivodu nezucastni vzdélavani, oznami tuto
skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce vedouci Skolni jidelny. Ozndmeni
nepiitomnosti ditéte vedouci skolni jidelny je mozné i prostiednictvim telefonu nebo jinych
zakonnych zastupct déti dochazejicich do matetské skoly.

Na Bileneckém namésti — je nutné odhlasovat dité ze stravy den pfedem, nebo nejpozdeji do
8,00 hodin ptislusného dne.

Pro detaSovanou tfidu na HuSovanském namésti je nutné, aby rodic¢e nahlésili pfitomnost ¢i
neptitomnost svych déti do 12,00 hodin pfedesiého dne.

Neodhlasenou stravu je rodi¢ povinen zaplatit v plné vysi.

Pfi nahlém onemocnéni ditéte maji zdkonni zéstupci ditéte narok vyzvednout si stravu
do vlastnich jidlonosi¢l, pouze prvni den nepfitomnosti, a to od 10,30 do 11,00 hodin na
Hrusovanském namésti a od 11,00 do 11,30 Nejpozdé&ji) na Bileneckém nam. Pozdé&ji se jiz
obédy nevydavaji! Pro zaruku kvality a nezdvadnosti pokrmu, musi byt zkonzumovén co
nejdiive, aby byla zaruc¢ena jeho nezdvadnost a neztratil nutricni hodnotu — dle vyhlasky
602/2006 Sb.

Uhrada za stravné

Stravné se plati zalohové¢ piedem.

Pti thradé¢ uplaty za Skolni stravovani se zakonni zastupci ditéte fidi ndsledujicimi podminkami:
uplata za kalendaini mésic je splatna do 10. dne v mésici,

feditelka matetské Skoly mize se zakonnym zastupcem ze zdvaznych divodti dohodnout jiny
termin uhrady uplaty,

zédkonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pfevodem na uréeny bankovni ucet
mateiské skoly ¢.: 181292777/0300,

stravné Ize platit téz v hotovosti v kancelafi $koly na Bileneckém nam.

vSechny zaleZitosti ohledné stravovani je nutno fesit s vedouci Skolni kuchyné pani Simonou
Vli¢kovou na tel. ¢isle 721 256 062
email: simavickova@seznam.cz



mailto:simavlckova@seznam.cz

ClL VII. Podminky zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili

7.1.
7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.2.
7.2.1.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

Péce o0 zdravi a bezpec¢nost déti pri vzdélavani

Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matetské Skole vykonavaji pani
ucitelky a zaméstnanci matetské skoly, a to od doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce nebo
jim svéfené osoby az do doby predani ditéte zakonnému zastupci nebo jim poveéirené osobe.

Pti specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech nebo pii pobytu déti v prostoru
narocném na bezpec¢nost, bude o bezpecnost déti peCovat navic dalsi ucitelka, ve vyjimeénych
pripadech jina zletila osoba, ktera je zpisobila k pravnim ukontim a kterd je v pracovnim vztahu
k mateiské skole.

Do matetské skoly z bezpecnostnich diivodil nepatii fetizky na krk, prstynky, koréle, zvykacky,
tvrdé bonbony (nebezpeci vdechnuti, spolknuti) a hracky a predméty které by se mohly rozbit
nebo se o n¢ déti mohly zranit.

Zasady bezpecnosti pri praci s détmi

Pti vzdélavani déti dodrzuji ucitelky a ostatni zaméstnanci pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskda a pracovnépravni
legislativa. Spole¢n¢ s détmi dodrzuji pfedem stanovena pravidla.

Ochrana pred socialné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili

Dulezitym prvkem ochrany pfed socidlné-patologickymi jevy je 1 vychovné-vzdélavaci
pusobeni na déti predskolniho véku zamétené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenésilnou formou seznamovani s nebezpe¢im drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (televize, pocitac, video), patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani,
s konkrétnimi bezpecnostnimi pokyny a zdsadami bezpecného chovani a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého zZivotniho stylu. O provedeném pouceni déti jsou provadény zdznamy.
Pochopeni a znalosti jsou ovéfovany formou otazek a modelovych situaci v komunitnim kruhu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili fesi pedagogicti pracovnici
pfipadné deformujici se vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, poptipadé za pomoci skolskych poradenskych zatizenich.

Diulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoieni piiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a zaméstnanci matefské Skoly a matefské Skoly a zdkonnymi
zastupci déti.

Mateiska Skola je povinna ozndmit pfisluSnému organu socidlné-pravni ochrany déti
skute¢nosti, které nasvédcuji tomu, ze je dité tyrano nebo zanedbavéano



CL. VIII. Zachazeni s majetkem mateiské $koly

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.3.

8.3.1.

Chovani déti pri zachazeni S majetkem materské $koly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v mateiské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné s pomiickami, hrackami a dal§imi vzd€lavacimi potiebami a neposkozovaly
ostatni majetek matei'ské skoly.

Pedagogicti pracovnici vedou déti:

k odpovédnosti,

samostatnosti, uvédomovani, vnimani, chapani, predvidani nasledku, pfijimani konkrétnich
dasledki svych ¢inll a chovani,

feSeni problémd,

k odhadu rizik,

potiebé fadu,

dovednosti pozadat o pomoc,

zvladnuti jednoduchych ptrekazek,

ke spolupraci ve skuping, vzdjemné domluve,

k pochopeni, Ze svym chovanim mohou spoluvytvatet prostiedi pohody,
Kk vytvaieni a dodrzovani pravidel.

Bezpec¢nost budovy materské Skoly

Kazdy pracovnik, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod navstévy a
zajistit, aby se ptichozi nepohybovali nekontrolované po budové matetské skoly.

Budova matefské Skoly a areal Skolni zahrady jsou zabezpeCeny proti vniknuti cizich osob
podle specifickych podminek.

Pracovnici matefské Skoly maji povinnost okamzité informovat o vzniku mimotadné udélosti
feditelce matetské skoly a pfijmout opatfeni k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Povinnosti zakonnvch zastupca pri zachazeni s majetkem materské Skoly pri jejich
pobvytu v materské skole

Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek mateiské Skoly, a Vv ptipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlési tuto
skute¢nost neprodlen¢ zaméstnanci matetské skoly.

CL IX. Zavéreéna ustanoveni

9.1.

9.1.1.
9.1.2.

Ucinnost a platnost Skolniho ¥adu

Tento Skolni ¥ad je u¢inny od 01. 09. 2026 do doby jeho aktualizace & prepracovani.
Rusi se Skolniho tad ze dne 01. 09. 2024.



9.2.

9.2.1.

9.3.

9.3.1.
9.3.2.

9.3.3.

Zmény a dodatky Skolniho Fadu

Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolniho fddu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pfed nabytim jejich ti€¢innosti budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci
matefské Skoly a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

Seznameni zaméstnancu a zakonnvch zastupcu se Skolnim Fadem

Zaméstnavatel zabezpedi seznameni zaméstnanci s obsahem tohoto Skolniho fadu.

Nové piijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem zaméstnavatel pii jejich nastupu
do zamé&stnani.

S obsahem Skolniho fadu jsou zakonni zastupci déti sezndmeni na schiizce rodict. Skolni fad
je vyvésen v jednotlivych Satnach matetské skoly.

V Praze 24. 8.2026

Mgr. Alena Baxova
teditelka matetské Skoly



